
िव ान और ौ ोिगक  मं ालय 
िव ान और ौ ोिगक  िवभाग 

. 
स. 

अं जेी वाक्  य हदी वाक्  य 

1. Women scientists are awarded fellowships 

to pursue their career in science.  

मिहला वै ािनक  को िव ान म कै रयर बनाने के िलए 
अ  येतावृि य  दान क  जाती ह।  

2. Thank you for confirming the meeting. बैठक क  पुि  करन ेके िलए ध  यवाद । 

3. You are requested to provide updated 

status.  

आपसे अनुरोध है क अ तन ि थित से अवगत कराए।ं 

4. We will look forward to welcome you in the 

meeting.  

हम बैठक म आपका  वागत करने के िलए त  पर ह। 

5. We would be delighted to get your early 

confirmation.  

हम आपसे शी  पिु  ा  त करने स े स  नता होगी। 

6. The concept of green chemistry.  पयावरण िहतैषी रसायन क  अवधारणा। 

7. Segregation of waste at the Source. अपिश  ट का ोत पर पृ   करण।  

8. Nanotechnology has a bright future.  ननैो ौ ोिगक  का भिव  य उ   वल ह।ै 

9. Science has achieved sophisticated 

biotechnological solutions.  

िव ान ने अ याधुिनक जैव ौ ोिगक य समाधान दया  ह।ै 

10. The complaints appear to have vigilance 

angle.  

िशकायत म ेसतकतागत त  य क  मौजूदगी तीत होती ह।ै 

11. If approved, disciplinary actions may be 

initiated against the officials.  

य द अनमुोदन हो तो पदधा रय  िव  अनुशासिनक 
कारवाई क  जा सकती ह।ै 

12. We may allow the matter to rest  हम मामले को  थिगत कर सकते ह। 

13. We may file the complaint  हम िशकायत दज कर सकते ह। 

14. Vigilance clearance may be issued in 

respect of the following officials.  

िन  निलिखत पदधा रय  के िलए सतकता अनमुित जारी  क  
जा सकती ह।ै 

15. As per extant norms of DST from 2016-17 

onwards, all interest accrued against Grant 

shall be remitted to Consolidated Fund of 

India.       

2016-17 से लागू डीएसटी के वतमान मानदडं  के अनुसार, 
अनुदान पर ो भूत सारा  याज भारत क  संिचत िनिध म 
िव ेिषत कया जाएगा। 



16. Please send the Project Completion 

Report, Utilization certificate & Audit 

Statement of account of the said project 

should be submitted immediately to the 

department for the settlement of the 

accounts.  

कृपया उ  त प रयोजना का प रयोजना पूणता ितवेदन, 
प रयोजना उपयोग माणप  और परीि त लेखा िववरण 
लेखा िनपटारा कताब करने  के िलए िवभाग को  अिवलंब 
भेज। 

17. Utilization Certificate of general component 

and capital component & Audited 

Statement of Expenditure of the said 

project should be     submitted immediately 

to Programme Division  

उ  त प रयोजना के सामा  य घटक और पूंजीगत घटक का 
उपयोग माण प  तथा लेखापरीि त  यय िववरण काय म 

भाग को अिवलंब भेजा जाए। 

18. With reference to abovementioned subject, 

the desired inputs are attached  

उपयु  त िवषय के सदंभ म, वािंछत सूचना आपके 
अवलोकनाथ सलं  न ह।ै 

19. Kindly note that the funds release for your 

project is under processing.  

कृपया  यान द क आपक  प रयोजना हतेु िनिध िनगम पर 
कारवाई क  जा रही ह।ै 

20. If agreed, approval of secretary, DST is 

solicited.  

य द सहमत ह  तो सिचव, डी एस टी का अनुमोदन ा थत 
ह।ै 

21.  It is to mention here that.  यह  उ  लखेनीय ह ै क 

22.  In view of above, it is stated that. उपयु  त को दखेते ए, यह बताया जाता ह ै क 

23. Duly filled in deputation proforma is placed 

for the signature of JS(A) & (AS&FA). 

िविधवत भरा आ ितिनयिु  ोफॉमा संयु  त सिचव 
( शा.)  और अपर सिचव एवं िव ीय सलाहकार के ह  ता र 
के िलए  ततु है।  

24. File is now submitted for concurrence of 

AS&FA and consideration/approval of 

Secretary, DST.  

फाइल अब अपर सिचव एवं िव ीय सलाहकार क  सहमित 
हतेु और सिचव, डी एस टी के िवचाराथ/ अनुमोदनाथ  तुत 
ह।ै 

25.  The subject matter pertains to................. 

Division.  

िवषयव  तु .......................  भाग से संबंिधत ह।ै 

26. We may transfer/forward the RTI 

application/Grievance petition to the 

concerned Division.  

हम आर टी आई आवेदन/िशकायत ¡ºðóá संबंिधत भाग 
को अंत रत/अ िेषत कर सकते ह। 

27. We may seek the requisite information from 

the concerned Division  

संबंिधत भाग स ेअपिे त सूचना मांगी जाए। 



28. Information obtained from various Divisions 

has been complied and placed  on file. 

िविभ  न भाग  से ा  त सूचना सकंिलत करके फाईल म रख 
दी गई ह।ै  

29. The information is pending from---------------

---------Division. 

सूचना................... भाग से अभी तक ा  त नह  ई ह।ै  

30. We may request the concerned officer to 

dispose off the pending RTI application/ 

Grievance petition within the stipulated 

time. 

हम लिंबत आर टी आई आवेदन/ िशकायत ¡ºðóá को िविहत 
समयाविध म िन  ता रत करने का अनरुोध संबंिधत 
अिधकारी से कर सकते ह। 

31. Information sought is not covered under the 

definition of “Information”  as per Section 

2(f) of RTI Act, 2005. 

मांगी गई सूचना आर टी आई अिधिनयम, 2005 क   धारा  

2 (च) के अनुसार  ‘सूचना’ क  प रभाषा म सि मिलत  नह   
ह।ै 

32. Contact National Science & Technology 

Entrepreneurship Development Board. 

रा  ीय िव ान और ौ ोिगक  उ िमता िवकास बोड स े
संपक कर। 

33. Innovation and Entrepreneurship plays vital 

role in economic development and 

employment generation. 

नवो  मषे और उ िमता अ थक िवकास और रोजगार सजृन 
म मह  वपणू भिूमका िनभाते ह ।    

 

34. Science & Technology based new 

enterprise. 

िव ान और ौ ोिगक  आधा रत नए उ म । 

35. New generation innovation and 

entrepreneurship development centres 

inculcating culture of innovation and 

entrepreneurship among youth  

युवा  म नव वतन एवं उ म क  सं  कृित को बढ़ावा दने े
वाल ेनई पीढ़ी के नव वतन  एवं उ िमता िवकास के   । 

36. Technology based business incubators.  ौ ोिगक  आधा रत  यवसाय उ वक। 

37. Received grievance dated.................... 

from...............regarding............. 

ी..........................से ..................के संबंध म िशकायत 
दनांक .........को ा  त ई। 

38. Reply will be subsequently uploaded online 

to the public Grievance web- portal.   

त  प  चात उ र लोक िशकायत वेब पोटल पर ऑनलाइन 
अपलोड कया जाएगा। 

39. The GLP certificates in bilingual form are 

placed below for signature. 

ि भाषी प म जीएलपी माणप  ह  ता राथ नीचे रखे ह । 

40. In response to call for proposal, proposals 

have been received till the closing date. 

.....................  ताव आमं ण के  यु र म अिंतम 
ितिथ.............. तक  ताव ा  त ए ह। 



41. We may seek approval of Secretary DST 

for revised draft sheet for annual targets/its 

quarterly distributions for the scheme of 

DST for FY 2019-20 

िव  वष 2019-20 के िलए डीएसटी क   क म के संबंध म 
वा षक ल  य / उसके ैमािसक सिंवतरण के संशोिधत 
मसौदा प  पर सिचव, डीएसटी का  अनमुोदन ा  त कया 
जा सकता ह।ै 

42. The above mentioned agreement is 

proposed to be signed on............. 

उपयु  त करार पर दनांक ....................को ह  ता र कया 
जाना  तािवत ह।ै 

43. The recruitment rules for the post of 

.....................has been finalized with the 

approval of competent authority   

...........पद के भत  िनयम  को स म ािधकारी के 
अनमुोदन स ेअिंतम प दया गया ह।ै 

44. A draft for agreement between.................is 

placed below for circulation among 

concerned ministries/departments to obtain 

their comments/observations thereupon 

...............के बीच करार का ा प संबंिधत 
मं ालय /िवभाग  म प रचािलत करने और उस पर 
उनक  ट पिणया/ँसमिु य  ा  करन े के िलए नीच े
दया गया है। 

45.  May Kindly provide diary number, please. कृपया डायरी सं या अं कत कर। 

46. A draft sanction order is attached for the 
signature of Under Secretary Please. 

मंजूरी आदशे का मसौदा अवर सिचव  के ह ता राथ 
संल  ह।ै 

47. Kind Ex-Post facto approval of J.S(Admn.) and 
HOD is solicited for the payment of Rs. _____ 

संयु  सिचव ( शा.) और िवभाग मुख का काय र 
अनमुोदन ……….. . के भुगतानाथ ा थत है।      

48. File is submitted for approval of U.S Admn. 
II(A) 

िमिसल अवर सिचव ( शा.) के अनुमोदनाथ तुत ह।ै 

47. This is regarding procurement of stationary for 
this Department 

यह नोट िवभागीय लेखन साम ी के ापण के बारे म 
ह।ै 

48. May be submitted through proper channel. उिचत मा यम स े तुत कया जाए। 

49. This is Parliament Matter.  यह संसदीय िवषय ह।ै 

50. Action Taken report in respect of parliamentary 
assurance is hereby submitted. 

संसदीय आ ासन के संबंध म क  गई कारवाई पर 
रपोट तुत ह।ै 

51. Parliamentary Standing Committee meeting is 
due. 

संसदीय थायी सिमित क  बैठक अपेि त ह।ै 

52. Questionnaire may be prepared please. कृपया ावली तैयार कर। 

53. Note regarding this situation is submitted.  ि थित से संब  ट पणी तुत ह।ै 

54. Submitted for approval please.  अनमुोदनाथ तुत ह।ै  

55. The letter is received from Admin II.  यह प  शासन II स े ा  आ।  



56. Letter is placed below for signature please.  प  क  व छ ित ह ता राथ नीच ेरखी ह।ै 

57. File is submitted for further order please. िमिसल अगल ेआदेश हेतु तुत ह।ै 

58. Necessary action has been taken. आव यक कारवाई क  जा चकु  ह।ै 

59. For kind approval please.  अनमुोदनाथ तुत।   

60. File maybe put up to IFD for financial approval 
please. 

िमिसल िव ीय अनुमोदन हते ु कृपया आईएफडी को 
तुत कर। 

61. Kindly vet DSO (Draft Sanction Order) and 
provide IFD concurrence Number.    

कृपया मंजूरी आदशे के ा प का पुनरी ण करके 
आईएफडी क  सहमित सं या ेिषत कर। 

62. Kindly remit interest to CFI/Bharatkosh at the 
earliest.   

कृपया सीएफआई/भारतकोश म याज शी ाितशी  

िव ेिषत कर। 

63. Utilization Certificate has to be made 
separately for Recurring & Non-Recurring 
grant        

आवत  और अनावत  अनुदान दोन  हते ु उपयोग माणप  

अलग-अलग तैयार कया जाना ह।ै     

64. Statement Expenditure is submitted य िववरण तुत ह।ै 

65. UC has to be prepared as per GFR-12a format जीएफआर -12 क के आ प के अनुसार उपयोग माणप   

तैयार कया जाना ह।ै     

66. Updated Progress Report has to be furnished अ ितत गित ितवदेन तुत कया जाना ह।ै 

67. Kindly contact PFMS division for issues 
related to PFMS      

कृपया पीएफएमएस स े संबंिधत मामल  के िलए 

पीएफएमएस भाग स ेसंपक कर।                  

68. Sorry your proposal could not make through 
the pre-screening stage   

खेद ह ै क आपका ताव पूव छानबीन म पर  पा रत 

नह  हो सका।                          

69. Meeting of the Level 2 Screening Committee 
(external) is scheduled be held on _______in 
the Department of Science and Technology.                  

छानबीन सिमित (बा ) क  तरीय 2 बैठक िव ान 
और ौ ोिगक  िवभाग म _____   को आयोिजत कए 
जाने के िलए   िनधा रत ह।ै 

70. Approval is solicited for forwarding of the 
comments of Department of Science & 
Technology                                                    

अनमुोदन, िव ान और ौ ोिगक  िवभाग क  ट पिणयाँ 
अ ेिषत करन ेके िलए, ा थत ह।ै                                             

71. Establishment Section III received a requisition 
from  Estt. I Section DST in connection with 
filling up of_________ post ________of 
Scientist                                                                                                                                             

थापना III अनुभाग म वै ािनक ……पद पर िनयिु   

करन े के िलए थापना I अनभुाग, िव ान और ौ ोिगक  

िवभाग स ेमाँग-प  ा  आ।           

72. Applicants are requested to submit their 
application in the prescribed format 

आवदेक  से अनुरोध ह ै क वे अपना आवदेन िविहत आ प  

म भेज।          

  Estt. III Section has received a representation 
from …….  in connection with ante-dating of 

थापना III अनभुाग म िवभागीय वै ािनक  क  व थाने 



73. in-situ promotion to the Department Scientists                                                           ो ित का पूव दनाकंन करन े के संबंध म ….स े अ यावेदन 

ा  आ ह।ै   

74. Considering the purpose of withdrawal of GPF, 
if approved, we may sanction withdrawal of a 
sum, for which approval of JS (A) is solicited                                                                       

सामा य भिव य िनिध क  िनकासी के योजन पर िवचार   

करत े ए, अनमुोदन िमलन े पर, हम धनरािश क  िनकासी  
क  वीकृित द ेसकत ेह, िजसके िलए संयु  सिचव ( शा.)का  
अनमुोदन ा थत ह।ै            

75. LTC Adjustment claims of the following 
officers/ officials are put up for necessary 
entries in service book and counter signatures 
of head of Dept. Please. 

िन िलिखत अिधका रय /कमचा रय  के छु ी या ा  
रयायत समायोजन दाव  को सेवा पुि तका म आव यक 

िवि य  तथा िवभाग मुख के  ितह ता र के िलए 

तुत  कया जाता ह।ै                                                                          

76. Recovered the subscription from the pay & 
allowance toward CDGEGIS Scheme 1980 at 
the rate of Rs. _____ p. m for the period from   
_____ to _____ 

_______स_े_____ तक क  अविध के िलए पए ित माह 

क  दर से सीजीईजीआईएस योजना, 1980 के तहत वेतन एवं 
भ  ेसे अिभदान ा  आ।              

77. Nothing is outstanding towards pay & 
allowance/ LTC/ TADA in o/o   ______             

..........कायालय म वेतन और भ ा/छु ीया ा रयायत/ 

या ा भ ा/दैिनक भ ा से स बि धत कोई रािश बकाया नह  

ह।ै     

78.  Non official members’ TA bills verified for 
Rs...........                                                              

गैर सरकारी सद य  के .......... . के या ा भ ा िबल  का 
स यापन कया गया।  

79. A Cutting edge technology has been developed अ याधुिनक ौ ोिगक  िवकिसत क  गई ह।ै 

80. A Sophisticated lab. is to be established प र कृत योगशाला थािपत क  जानी ह।ै 

81. High end technology is to be procured उ  प रणाम द ौ ोिगक  का ापण कया जाना ह।ै 

82. Pathways to devise innovative research is to be 
finalized 

नवो मेषी अनसुंधान करन े वाल े तं  का अिंतम प 
दया जाना ह।ै 

83. A brainstorming session may be convened. ितभा-उ यन स  आ त कया जाए। 

84. The following outcomes were observed. िन  निलिखत प रणाम पाए गए। 

85. Technology intervention for addressing societal 
needs.  

सामािजक आव  यकता  क  पू त के िलए ौ ोिगक  
सहायता । 

86. The SC considered proposals from thematic 
areas. 

वै ािनक सिमित ने िवषयगत े  के  ताव  पर िवचार 
कया । 

87. The industrial research committee reviewed 
progress of on-going projects and completion 
of the same. 

औ ोिगक अनसुंधान सिमित ने चालू प रयोजना  म ई 
गित और उनक  पणूता के बारे म समी ा क । 

88. This note has been seen and approved by the 
Hon’ble minister for S&T on ____. 

यह ट  पणी माननीय िव ान और ौ ािगक  मं ी ारा 
दनांक................को पढ़ कर अनमुो दत क  जा चुक  ह।ै 



89. Both sides will ensure availability of adequate 
funds for implementation of the cooperative 
activities under this agreement. 

दोन  प कार इस करार के अंतगत सहयोगा  मक 
याकलाप  के काया  वयन के िलए पया  त िनिध क  

उपल  धता सिुनि त करगे। 

90. During the meeting, the status of the present 
progress of three projects was assessed. 

बैठक के दौरान, तीन प रयोजना  म मौजदूा गित क  

ि थित का मू  यांकन कया गया। 

91. The industrial leaders from both sides shared 
their experience on joint innovative challenges 
and issues. 

दोन  प कार  के औ ोिगक अ णी ि य  ने संयु  त 
नव वतक चनुौितय  एवं मामल  से संबंिधत अपने अनभुव  
को साझा कया । 

92. The objective of this summit was to develop a 
roadmap.  

इस िशखर वाता का उ े  य रोडमपै तैयार करना था।   

93. A programme of cooperation in the area of 
Science and Technology between ______ was 
signed. 

........................के बीच िव ान और ौ ोिगक  के े  म 
सहयोग काय म पर ह  ता र कए गए । 

94. Out of_______presented proposals, ______ 
have been recommended for support under the 
calls. 

ा  त ए ......  ताव  म से .....  ताव  को इस आमं ण 
के तहत सहायता के िलए अनुशंिसत  कया गया ह।ै 

95. An expert committee meeting was held to 
review the progress of projects and on—site 
evaluation of project activities. 

प रयोजना  क  गित क  समी ा करन े और प रयोजना 
गत  याकलाप  के मौके पर मू  यांकन के िलए िवशेष  

सिम क  बैठक आयोिजत क  गई।   

96. The child scientists presented their research 
based projects on the focal theme, Science, 
Technology and innovation for a Clean, Green 
and Healthy Nation.  

बाल वै ािनक  ने व छ, पयावरण अनकूुल और  व  थ रा    

िनमाण के िलए मु  य िवषय िव ान, ौ ोिगक  एव ं

नव वतन पर अपनी अनुसधंान आधा रत प रयोजनाए ं
 तुत क  । 

97. Action Taken in this regard may be conveyed 
to Parliament Unit. 

इस संबधं म क  गई कारवाई से ससंद एकक को अवगत 
कराया जाए। 

98. All Ministries/Department to GOI are 
requested to follow the aforesaid procedure for 
compliance 

भारत  सरकार के सभी मं ालय /िवभाग  से  अनरुोध ह ै क 
वे अनुपालन क  दिृ  से उपयु  त या का अनुसरण कर। 

99. Information may also be provided in the 
enclosed checklist. 

सूचना सलं  न जॉचसूची म भी उपल  ध कराई जाए।  

100. It is relevant to mention that  यह उ  लेख करना समीचीन होगा क 

 


